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Tiuszcz, dnia 13 listopada 2009 1,

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w dniach 12-13.11.2009 r. w Liceum Ogodlnoksztatcacym im. Bitwy
Warszawskiej 1920 roku w Urlach przez inspektora kontroli wewnetrznej Starostwa Powiatu
Wolominskiego - Jerzego Wierzbe, dziatajgcego na podstawie Uchwatly Nr 1il-38/09 Zarzadu
Powiatuy Wotominskiego z dnia 17 kwietnia 2009 roku upowazniajgcej do przeprowadzania
kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu Wotominskiego zgodnie z art. 32 ust. 1
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.
1592 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 187 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 z p6zniejszymi zmianami).

Kontrole przeprowadzono w obecnosci gléwnej ksiggowej — Katarzyny Biatek

TEMAT KONTROL}
Kontrola celowosci 5% ogotu wydatkéw za 2008 rok.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:
|. OBOWIAZUJACE AKTY PRAWNE, ZARZADZENIA | REGULAMINY

Jednostka dziata na podstawie:

- Ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 258, poz.
2572 z pdzniejszymi zmianami},

~ Uchwaly Rady Powiatu Wolomiriskiego Nr XVI1i-109/2000 z dnia 20 czerwca 2000 roku.

— Statutu Liceum Ogdinoksztalcacego w Urlach z dnia 21.01.2005 .

Il. PLAN FINANSOWY

Szkota posiada zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wolominskiego plan jednostkowy
wydatkow na rok 2008 (ze zmianami).

Plan finansowy zostat opracowany przez Dyrektora Liceum Ogoinoksztatcgcego w
Urlach zgodnie z pismem Starostwa Powiatu Wotomiriskiego nr WFN-0718/31/1264/07
okreslajacym wysokosé przyznanych szkole $rodkéw budzetowych na 2008 r. i zatwierdzony
przez Zarzgd Powiatu Wotominskiego dniu 08.01.2008 r.

W frakcie roku kalendarzowego na podstawie przeprowadzonej analizy wydatkow
dokonywane byly zmiany w planach finansowych przez Zarzad Powiatu Wolomirniskiego na
wnioski Dyrektora Liceum Ogdinoksztatcacego w Urlach wg ponizszej tabeli

Dziat 801 Rozdziat 80120
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Zmiany w ¢izgu roku
Paragraf Plan nyﬁ:}“gg}gs Uchwata Uchwata Uchwala Uchwata Uchwala z';'falggh
poczatkowy | N o0g | _ r 73108 ncHl-104/08 | neill-133/08 e 177008 | arHl-180/08 na 2008 1.
I 2 16.08.2008 1. | z27.08.2008 . | z08.10.2008r, | z26,11.2008r. |z 05.12.2008 .

3020 44 900,00 4 770,00 4 500,00 54 170,00
3030 0,00 60,00 60,00
4010 457 260,00 47 790,00 718,00 -7 500,00 -4 000,08 494 268,00
4040 31340,00 31 340,00
4110 81 680,00 8 000,00 128,00 89 808,00
4120 13 147,00 1288,00 18,00 14 453,00
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4170 7 000,00 7 080,00
4210 34 000,00 12 500,00 46 500,00
4240 1 200,00 1 200,00
4260 9 000,00 -500,00 8 500,00
4270 3 000,00 1 300,00 4 300,00
4280 400,00 -300,00 100,00
4300 13 094,00 -500,00 12 594,00
4350 1 500,00 170,00 1 670,00
4360 600,00 50,00 650,00
4370 2 700,00 250,00 2 450,00
4410 2 500,00 520,00 3 020,00
4430 1600,00 | 1 300,00 300,00
4440 3970500 376100  -3761,00 39 705,00
4610 0,00 250,00 250,00
4740 500,00 500,00
4750 1 000,00 1 000,00

RAZEM | 746126,00| 65609,00]  -3761,00 864,00 5 000,00 0,00 0,00| 813 838,00

Kserokopie planéw finansowych oraz decyzii o zmianach stanowig zatgcznik nr 1 do
niniejszego protokotu.

Obstuge finansowa Liceum Ogolnoksztalcacego w Urlach prowadzi Zespot Szkot w
Tluszczu na podstawie decyzji Zarzady Powiatu Wotominskiego z dnia 20.08.2002 r. - Pismo
nr WEK-431/291/515/02 z dnia 27.08.2002 r. W zwigzku z powyzszym wszelkie rozliczenia
gotéwkowe i bezgotéwkowe operacii dokonywanych przez Liceum Ogolnoksztalcacego w
Urlach wykonywane sg na podstawie zasad okreslonych w obowigzkowe] dokumentagiji
przyjetych zasad rachunkowosci Zespotu Szkét w Tiuszczu.

IIi. TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Obstuge finansowa Liceum Ogoinoksztalcgcego w Urlach prowadzi Zespdt Szkét w
Tiuszczu na podstawie decyzji Zarzady Powiatu Wotominskiego z dnia 20.08.2002 r. - Pismo
nr WEK-431/291/515/02 z dnia 27.08.2002 r. W zwigzku z powyzszym wszelkie rozliczenia
gotowkowe i bezgotéwkowe operaci dokonywanych przez Liceum Ogoinoksztaicace w Urlach
wykonywane sg na podstawie zasad okreslonych w obowigzkowej dokumentacii przyjetych
zasad rachunkowoéci Zespoiu Szkot w Tiuszezu.

Ksiegi rachunkowe Zespolu Szkét w Ttuszezu prowadzone s3 zgodnie z obowigzujacymi w
tym zakresie przepisami:

— Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 . 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z pbzniejszymi zmianami),

~  Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegéinych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytoriainego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.
U. Nr 142, poz. 1020 z pbZniejszymi zmianami),

_  Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkot w Tluszczu w sprawie ustalenia dokumentacii
przyjetych zasad rachunkowosci z dnia 31.08.2005 r. z pdzniejszymi zmianami wraz z
zatgcznikami.

Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonywane sa w formie elektronicznej w programie
KSIEGOWOSC OPTIVUM firmy VULCAN Sp. z 0.0. na podstawie zakupionej licencji z
wyjatkiem ksiag kont pomocniczych dotyczacych:

— ewidencji analitycznej pozostalych srodkow trwalych, ktéra prowadzona jest w formie
ksiggi inwentarzowej,

—  ewidengji wartosci niematerialnych i prawnych - ksigga inwentarzowa,

- ewidencji zwiekszen i zmniejszen ZF8S - w formie rejestrow.
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Operacje gospodarcze i finansowe ewidencjonowane sg na kontach wg zasad okreslonych w
aktuainym Zaktadowym Pianie Kont.

Zakiadowy Plan Kont w Zespole Szkot w Tiuszezu jest zgodny z Rozporzgdzeniem
Ministra Finansow z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegéinych zasad rachunkowo$ci oraz
planéw kont dia budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z 2006 r.)

System rachunkowoéci elektronicznej podlega ochronie polegajace] na:

_ Zabezpieczeniach fizycznych - elektroniczny system alarmowy, okratowane
okna,

— Zasadach korzystania ze stacji roboczych - instalowanie jedynie
oprogramowania licencjonowanego,

— Zabezpieczeniach-opartych na identyfikacji i autoryzacji uzytkownikow - dostep
do danych na jednostkach roboczych posiadajg tylko upowaznieni pracownicy -
dostep nastepuje poprzez podanie hasta uzytkownika,

_ Zasadach archiwizacji danych - archiwizacja danych ksiegowych
przeprowadzana jest zgodnie z wymogami stosowanego oprogramowania, co
najmniej po zaksiggowaniu kazdego miesiaca, kopie zapasowe przeniesione
na noéniki danych przechowywane sg w szafie metalowej zabezpieczajace]
przed uszkodzeniem i dostgpem osdb niepowotanych,

— Ochronie antywirusowej - na poszczegdinych jednostkach roboczych
zainstalowane jest oprogramowanie antywirusowe, ktore automatycznie
aktualizuje pliki definicji wirusow.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w Zespole Szkdt w Tiuszczu w formie
elektronicznej w programie KSIEGOWOSC OPTIVUM firmy VULCAN Sp. z 0.0. na podstawie
zakupionej licencji z wyjatkiem ksiag kont pomocniczych dotyczacych:

« ewidencji analitycznej pozostatych srodkow trwalych, ktéra prowadzona jest w formie
ksiegi inwentarzowej,

 ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych - ksigga inwentarzowa,

» ewidencji zwiekszen i zmniejszen ZFSS - w formie rejestrow.

Operacie gospodarcze i finansowe ewidencjonowane sg na kontach wg zasad
okreslonych w Zaktadowym Planie Kont.

Zakladowy Plan Kont w Zespole Szkoét w Tiuszczu jest zgodny z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 28.07.2008 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z 2006 1)

System rachunkowosci elekironicznej podiega ochronie polegajgcej na:

_ Zabezpieczeniach fizycznych - elekironiczny system alarmowy, okratowane
okna,

_ Zasadach korzystania ze stacji roboczych - instalowanie jedynie
oprogramowania licencjonowanego,

_ Zabezpieczeniach opartych na identyfikacji i autoryzacji uzytkownikow - dostep
do danych na jednostkach roboczych posiadaja tylko upowaznieni pracownicy -
dostep nastepuje poprzez podanie hasta uzytkownika,

.. Zasadach archiwizacji danych - archiwizacja danych ksiegowych
przeprowadzana jest zgodnie z wymogami stosowanego oprogramowania, co
najmniej po zaksiggowaniu kazdego miesigca, kopie zapasowe przeniesione
na no$niki danych przechowywane sg w szafie metalowej zabezpieczajacej
przed uszkodzeniem i dostgpem osob niepowolanych,

—  Qchronie antywirusowej - na poszczegdinych jednostkach roboczych
zainstalowane jest oprogramowanie antywirusowe, ktore automatycznie
aktualizuje pliki definicji wirusow.
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IV. GOSPODARKA FINANSOWA

Wydatki w Liceum Ogdlnoksztalcgcym w Urlach dokonywane byly w oparciu o
zatwierdzony plan finansowy i klasyfikowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdtowej Klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr
107, poz. 726 z pbdzniejszymi zmianami),

Whyptat wynagrodzen dokonywano na podstawie zawartych umoéw o pracg i aktow
mianowania, wymiaréw uposazenia i decyzji Dyrektora o przyznanych dodatkach.

Wynagrodzenia byly wyptacane w terminach okreslonych w Karcie Nauczycieia,
Regulaminie okreslajgcym wysoko$¢ stawek oraz szczegGtowe warunki przyznawania
nauczycielom dodatkow, stanowigcym zalgcznik do Uchwaly Nr XVI1-122/08 Rady Powiatu
Wotominskiego z dnia 28 marca 2008 r. oraz Regulaminie Pracy Zespotu Szkdt w Tiuszczu,
ktérego warunki zostaly przyjete przez Dyrektora Liceum OgébInoksztatcacego w Urlach na
podstawie pisma z dnia 14.01.2003 r., {j.:

- pracownikom pedagogicznym - pierwszego dnia pracy kazdego miesigca,

- pracownikom niepedagogicznym - w okresie od 26 do ostatniego dnia miesigca..

Rozliczen skitadek na ubezpieczenia spoteczne i podatku dochodowego od oséb
fizycznych dokonuje Zespot Szkot w  Tiuszozu w formie i terminach zgodnych z
obowigzujgcymi przepisami.

Pochodne od wynagrodzen w roku 2008 naliczane i realizowane byly terminowo, tj.:

—  skiadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy
do 5 dnia kazdego miesigca na podstawie sporzadzonej i przekazanej do ZUS
deklaracji DRA,

—  zaliczki na podatek dochodowy od oso6b fizycznych do 20 dnia kazdego miesigca
na podstawie sporzgdzanego miesiecznego zestawienia  wyplaconych
wynagrodzen: i potrgconych zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Wydatki rzeczowe dokonywane byly na podstawie faktur, rachunkéw, not ksiggowych
zgodnie z zawartymi umowami i porozumieniami.

Na rachunkach za dostawy i uslugi umieszczane sg opisy potwierdzajgce wykonanie
ustugi lub dostawy, a w przypadku zakupow rzeczowych pokwitowanie odbioru ze
wskazaniem przeznaczenia otrzymanych materialow iub innych Srodkow.

Wszystkie rachunki za dostawy i ustugi sprawdzane s3 pod wzgledem merytorycznym
tj. pod wzgledem celowoéci, legalnoéci, rzetelnosci i gospodarnoéci przez Dyrektora Liceum i
pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez specjaliste ds. finansowych w Zespole Szkét
w Tiuszczu zgodnie z powierzonymi obowigzkami. Rachunki sg zatwierdzane do wyptaty
przez glownego ksiegowego Zespolu Szkot i Dyrektora Liceum ze wskazaniem klasyfikacji
budzetowej i kont, na ktorych ma by¢ zaewidencjonowany poniesiony wydatek.

W roku 2006 przeprowadzono pelng inwentaryzacje wszystkich skiadnikow
majatkowych w formie spisdéw z natury , weryfikacji oraz potwierdzen sald. Nie stwierdzono
rozbieznoéci pomiedzy stanem faktycznym a stanem ksiggowym. Kolejna pelna
inwentaryzacja przewidziana jest na 2010 rok.

Na koniec 2008 roku przeprowadzono czesciowg inwentaryzacig skiadnikow
majatkowych w drodze weryfikacji.

Szkola posiada srodki trwale - kserokopiarki o wartosci poczatkowej 8092,00 zt. Odpisy
amortyzacyjne dokonywane sg jednorazowo za okres catego roku wg stawki umorzeniowej
14% Pozostale $rodki trwale (wyposazenie | pomoce dydaktyczne) umarzane sg w wysokosci
100% w momencie przyjecia do uzytkowania.
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V. ANALIZA POROWNAWCZA
Dziat 801 Rozdziat 80120

Réznice Réznice
Wskaznik Wskaznik ey
o | e | s | Wismers | N | B | oo, | petoiae
2008 w 2008 w 2009T. w
stosunku do stosunku do stosunku do
roku2007 | PlAnY na 2008 2008 1.
3020 37 983,44 54 170,00 54 142,83 1,43 1,00 48 250,00 0,89
3030 60,00 60,00 1,00
4010 404 736,00 | 494 268,00 494 267,83 1.22 | 1,001 519771,00 1,05
4040 27 808,45 31 340,00 31 274,07 1,12 1,00 38 700,00 1,23
4110 78 024,41 89 808,00 89 808,00 1,156 1,00 93 060,00 1,04
4120 11 022,00 14 453,00 14 259,98 1,29 0,09 14 673,00 1,02
4170 6 999,07 7 000,00 6 999,36 1,00 1,00 6 000,00 0,86
4210 43 049,70 46500,00| 46483,11 1,08 1,000 44 814,00 0,96
i 4240 13 189,08 1200,00 1 199,67 0,09 1,00 1 200,00 1,00
4260 8 842,18 8 500,00 8271,93 0,94 0,97 9 000,00 1,06
4270 1 999,51 4 300,00 429910 2,15 1,00 4 000,00 0,83
4280 400,00 100,00 70,00 0,18 0,70 400,00 4,00
4300 14 684,21 12 594,00 12 563,84 0,86 1,00 13 500,00 1,07
4350 1 316,13 1 670,00 1661,24 1,26 0,99 1 700,00 1,02
4360 619,80 850,00 632,26 1,02 0,97 800,00 0,92
4370 2 299,80 2 450,00 2 350,13 1,02 0,96 2 700,00 1,10
4410 2 499,44 3 020,00 3 018,73 1,21 1,00 3 000,00 0,89
4430 1522,37 300,00 283,21 0,19 0,94 1 600,00 533
4440 30324 39 705,00 39 705,00 1,31 1,00 38 138,00 0,96
4610 250,00 247,50 - 0,99
4740 584,19 500,00 499,21 0,84 1,00 500,00 1,00
4750 1199,12 1 000,00 908,61 0,83 1,00 2 000,00 2,00
Razem 689 113,00 | 813 838,00| 813 105,61 1,18 1,00 | 843 606,00 1,04

¢ W poréwnaniu z 2007 rokiem znaczgco wzrosly wydatki w § 4270 na wykonanie

remontu instalacji elektrycznej w pracowni komputerowej. Na pokrycie tych wydatkow

przeznaczono $rodki zaoszczedzone w § 4430, przeniesione decyzjg Zarzadu Powiatu

Wolominskiego nr [1[-180/08 z dnia 05.12.2008 r.

Dowody ksiegowe odzwierciedlajgce 5% skontrolowanych wydatkow wykonanych w
2008 r. opisane zostaly w tabeli stanowiace] zatgcznik nr 2 do niniejszego protokotu.

VI. WNIOSKI KONCOWE

1. Wszystkie dokumenty kontrolowane w ramach 5% posiadajg cechy kompletnosci —

zostaty

sprawdzone pod wzglegdem merytorycznym,

formalno-rachunkowym,

zadekretowane ze wskazaniem rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej |
zatwierdzone do wyplaty przez Dyrektora i Gtownego Ksiggowego.
2. Dowody ksiegowe odzwierciedlajace wydatki rzeczowe posiadaja opis zastosowanego
trybu zakupu zgodnie z ustawa Prawo zamowieni publicznych. Dokumenty posiadaja
adnotacje o sposobie i dacie zaptaty.
3. Zakupy materiatéw i ustug udokumentowane fakturami, rachunkami lub notami
ksiegowymi byly analizowane pod wzgledem celowoéci, legalnosci, rzetelnosci i
gospodarnosci przez Dyrektora..
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4. Wydatki dotyczace zobowigzan publiczno-prawnych — skiadki na ubezpieczenia
spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne i Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od os6b fizycznych — naliczane byly prawidiowo i realizowane terminowo.

5. Zadne z poddanych kontroli dowoddw ksiggowych nie wykazaly rozbieznosci w
zapisach w dzienniku obrotow i ewidencji analitycznej.

6. Przeprowadzona w 2008 roku czesciowa inwentaryzacja nie wykazala rozbieznosci
pomiedzy stanem faktycznym a stanem ksiggowym.

7. Wyplaty wynagrodzen dokonywane byly terminowo w formie bezgotowkowej
przelewami na konta osobiste zgodnie ze ztozonymi przez pracownikow
os$wiadczeniami.

8. Zaplaty za dostawy materiatéw i ustug dokonywane byly terminowo za wyjatkiem
faktury nr 1867/2008 wystawionej przez ATUMA4NET, ktéra wplynegta po terminie
platnoéci. Opoznienie w zaptacie nie spowodowalo naliczenia odsetek przez
kontrahenta.

9. Nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy ewidencjg analityczng a sporzgdzonymi
sprawozdaniami finansowymi.

10. W 2008 r. wydatki budzetowe zostaly zrealizowane zgodnie z planem w wysokoSci
przekazanych przez Starostwo Powiatowe w Wolominie srodkow finansowych.

Kontrolowany zostat zapoznany z trescig niniejszego protokolu i poinformowany o
przystugujacym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie pisemnej w
terminie 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono tylko do uzytku stuzbowego w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Na tym kontrole zakonczono i protokét podpisano.
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Zalaczniki:

1. Kserokopia planu jednostkowego dochodéw i wydatkow na 2008 rok (ze zmianami).

2. Wykaz dowodéw ksiegowych odzwierciedlajgcych 5% skontrolowanych wydatkéw w
Rozdziale 80120.




